
Alap-
nyilvántartások

Analitikus nyilvántartás Főkönyvi könyvelés Beszámoló

Jellemzője
Pl. raktárkönyv, 
készletnyilvántartó 
lapok

A gazdasági eseményekről 
vezetett részletes 
feljegyzések

A vállalkozás vagyoni, pénzügyi és 
jövedelmi helyzetéről készített 
értékbeni nyilvántartás

A vállalkozás helyzetét 
bemutató írásos jelentés

Alapokiratai Bizonylatok Bizonylatok Analitika és külső bizonylatok Főkönyvi könyvelés és 
leltár

Készítője Raktáros
Könyvelő, pénzügyi-
számviteli ügyintéző Főkönyvi könyvelő Mérlegképes könyvelő

Mérés módja Mennyiségben
Értékben (Ft, deviza)
Mennyiségben Értékben (Ft, deviza) Értékben (ezer Ft)

Rendeltetése Alapadat 
Feladások készítése a 
főkönyvi könyvelés számára

A beszámoló megalapozása, belső 
információszolgáltatás

Valós kép a gazdasági élet 
szereplőinek

A könyvvezetés olyan tevékenység, mely során a 
vállalkozások a vagyoni, pénzügyi és jövedelmi 
helyzetüket befolyásoló gazdasági eseményekről az 
üzleti év során folyamatosan nyilvántartást vezetnek, 
és ezeket a nyilvántartásokat az év végén – a 
beszámolókészítést megelőzően – lezárják.

. 

A beszámoló a könyvvezetési tevékenységre épül.

A pénzügyi számvitel fő feladata, megbízható, valós 
összképet biztosító információk szolgáltatása, tehát a 
beszámolókészítés.

A pénzügyi számviteli munka szintjei
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